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Introduccion

Factura Electronica es una funcionalidad que permite a los proveedores enviar
digitalmente su factura a la Direccidn General de Contaduria (DGC), mediante la
pagina web de Autogestién de Proveedores. El sistema contempla las facturas que
fueron generadas en la Administracién Federal de Ingresos Publicos (AFIP) y sus

correspondientes comprobantes del Cédigo de Autorizacién Electréonico (CAE).

Los proveedores podran enviar la documentacién respaldatoria accediendo a
Documentacion de Proveedores. Asimismo aquellos que realizan factura
electrénica, podran enviarla por esta via. En ambos casos, los documentos pueden
ser enviados, recepcionados y almacenados electrénicamente, con el fin de evitar
que el proveedor se acerque personalmente al Centro de Recepcidon de Pagos
(CRDP).

Ademas de evitar que el proveedor asista personalmente a la DGC y CRDP (para
presentar su factura y documentacion impositiva), esta nueva funcionalidad permite
que el proveedor haga un seguimiento del Parte de Recepciéon Definitiva (PRD),

desde su presentacion hasta su pago desde un Unico sitio.
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Alcance

El sistema permite al proveedor consultar y visualizar el detalle de las facturas
electronicas cargadas en Autogestion de Proveedores. El proveedor tiene la
opcion de wusar esta herramienta o entregar la Factura Electrénica

personalmente.

Desde esta pagina web, el proveedor puede cargar sus facturas electrénicas y

enviarlas a la Direccion General de Contaduria.

Mediante Autogestion de Proveedores, el usuario puede cargar y enviar su
documentacion respaldatoria a la Direccidon General de Contaduria, a través de

la funcionalidad de Documentacion de Proveedores.

Mediante correo electrénico, el sistema notifica a los proveedores Ila
aceptacion o el rechazo de las facturas electronicas por parte de la Direccidn

General de Contaduria.
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¢Qué es Factura Electronica?

Factura Electronica es una funcionalidad que impacta en Autogestién de
Proveedores; el proveedor puede cargar y enviar, a la Direccién General de
Contaduria, las facturas que fueron generadas en la AFIP y adjuntar sus respectivos
comprobantes del CAE; ademas el proveedor puede asociar el o los Partes de
Recepcion Definitiva (PRD) a facturar. Una vez cargadas las facturas quedan en
estado Pendientes de envio; después de enviarlas, pasan a estado Pendiente de
Respuesta. La Direccion General de Contaduria puede consultar el listado de las
Facturas Electrdnicas. Una vez que pasa por la instancia de revisién, la Factura pasa
a estado Pendiente de aceptacion o Pendiente de Rechazo. Cuando la DGC
acepta o rechaza las facturas, el sistema envia una notificacion automatica al

proveedor y el estado de las facturas pasan a aceptadas o rechazadas.

Autogestion de Proveedores DGC

Certificado CAE

Cargar Factura

PRD Electronica

FE
Pendiente
de envio

N/

: Listar de
Enviar Factura _/ Facturas I;E P

endiente ade
Respuesta

FE
Pendiente de
Respuesta

Revision de
Facturas

FE

Pendiente
Aceptacion o
Rechazo

\/

Confirmacion de
—— aceptacion o
l rechazo de Factura

Notificacion al

Proveedor

FE
Rechazada

FE
Aceptada
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Factura Electronica

Factura electronica se encuentra en Autogestion de Proveedores. Desde esta pagina
el proveedor puede enviar su factura electrénica, asociar el o los PRDs a facturar,
cargar sus respectivos certificados CAE y adjuntar el Acto Administrativo, en caso de
contrataciones eventuales a corresponder. Para ello, el proveedor debe estar dado

de alta en el sistema e ingresar con su usuario (CUIT) y clave.

@ Buenos Aires Ciudad

Autogestion de proveedores

Esta herramienta permite a los proveedores obtener datos sobre las facturas y certificados de obra presentados para gestiona

I_Og n QOpciones
Cuit
Login
Clave Registro
®

Recuperar clave

Ingresar
Consultar instructivo

Consideraciones

En el menu superior de la pagina de inicio, el proveedor puede observar la solapa de

FACTURA ELECTRONICA

Factura Electronica .

@ Buenos Aires Ciudad

FACTURACION FACTURA ELECTRONICA CERTIFICADOS DE OBRA DOCUMENTACION PRD FIRMADO SALIR
“« 7

Consulta de facturas %

alice la busqueda por los filtros deseados.

FACTURACION FACTURA ELECTRONICA (CERTIFICADOS DE OBRA DOCUMENT,

Fecha desde Fecha hasta
Opciones

Nro. de factura desde Nro. de factura hasta
/  Editar perfil

Modificar clave

Limpiar Buscar Consultar instructivo

6 | S.I.G.A.F. - Factura Electrénica



DG AF mw Direccién General Unidad Informatica de
u’ == Administracién Financiera - Ministerio de Hacienda

Al accionar la solapa, el proveedor ingresa a la pagina de Factura Electronica.
Desde esta pantalla, el proveedor puede cargar sus facturas y consultar el listado de

aquellas que han sido cargadas, enviadas, aceptadas o rechazadas por la DGC.

@ Buenos Aires Ciudad

FACTURACION FACTURA ELECTRONICA CERTIFICADOS DE OBRA DOCUMENTACION PRD FIRMADO

Factura electrdnica

Fecha FE desde Fecha FE hasta
Opciones

Fecha envio FE desde Fecha envio FE hasta
/  Editar perfil

!
Nro. de FE Nro. de PRD Modificar clave

Consultar instructiva
Estado FE

Elija una opcién. .

Limpiar Cargar FE

Listar facturas

El proveedor puede listar las facturas cargadas que estdn en los estados de:
Pendiente de envio, pendiente de respuesta, pendiente de

aceptacion/rechazo, aceptada o rechazada. Ingresando a la solapa de Factura

‘ FACTURA ELECTRONICA

Electronica , el sistema lo arroja a la pantalla principal.

@ Buenos Aires Ciudad

FACTURACION FACTURA ELECTROMICA (CERTIFICADOS DE OBRA DOCUMENTACION PRD FIRMADO

Enviar facturas electrénicas

En la pagina de Factura Electrénica, el proveedor puede filtrar su la busquedapor
medio de:

- Fecha de ingreso de la factura electrénica.
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- Fecha de envio de la factura electronica.
- Numero de factura electronica.
- Numero del PRD asociado.

- Estado de la Factura Electrdnica.

@ Buenos Aires Ciudad

FACTURACION FACTURA ELECTRONICA CERTIFICADOS DE OBRA DOCUMENTACION PRD FIRMADO

Factura electronica

Fecha FE desde Fecha FE hasta
Opciones
Fecha envio FE desde Fecha envio FE hasta
4 Editar perfil
! .
Nro. de FE Nro. de PRD Modificar clave

Consultar instructivo

Estado FE

\E\ija una opcion.... v /
Limpiar Cargar FE

Cuando la informacién del filtro de busqueda es ingresada, en la parte inferior de la

Buscar
pantalla el proveedor dispone del botdn de accién de Buscar .

Limpiar Cargar FE ‘

Al accionar el botén de Buscar, el sistema arroja un listado con las facturas

electrénicas cargadas; en ella puede observar:

- El nUmero de la Factura Electronica.
- La fecha de carga.

- El estado de envio.
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- Fecha de envio.
- Fecha de respuesta.

- Observaciones.

- Acciones (ver detalle de factura y editar/enviar

Buenos
Aires
Ciudad

)

Limpiar

Resultado de la bisqueda

Cargar facturas

Factura A Fy r's S . A Fecha -
Electrénica = Fecha FE = Imparte FE = Estado Envio = Fecha Envio = T Observaciones

. I I B e . 20/05/2014
A-0001-23456789 5/05/2014 31570068.6 Pendiente de respuesta 51622 Mo disponible

i 2 5/201 5/201
A-0001-23456789 15/05,2014  S166745545  cndientede 28052014 30/05/2014
aceptacién 5:57:02 3:43:4

A-0001-52136521 14/05/2014 $19328758.71 Pendiente de envio Mo disponible Mo disponible
A-0001-23456789 15/05/2014 575.00 Pendiente de envio Mo disponible Mo disponible
A-0001-98765432 09/05/2014 545.00 Pendiente de envio Mo disponible Mo disponible

. - - B - 19/05/2014 28/05/2014
A -2 7 7 2 57
A-0001-23456789 07/05/2014 575.00 Rechazada 120216 12-47-05

- B - B . 19/05/2014 28/05/2014 e

A 2-987 2 2 312
A-0002-98765432 4/05/2014 £120.00 Rechazada 12.02-15 12-47-05 dfgdfgdfg

. - I B . - 28/05/2014 28/05/2014
A _2 7 2 5142 A
A-0001-23456789 5/05/2014 51424080.45 Aceptada 144525 16:42-54

Acciones
Q

Q

Q
Q #
Q
Q #

Q 7

Q

Las facturas a cargar en Autogestion de Proveedores, deben estar generadas por la

AFIP y tener sus comprobantes del CAE; ademas estas deben facturar los PRDs

firmados electronicamente. En la parte inferior de

la pantalla de Factura

Cargar FE

electronica, el proveedor dispone del botén de accion Cargar FE
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@ Buenos Aires Ciudad

FACTURACION FACTURA ELECTRONICA DOCUMENTACION PRD FIRMADO

CERTIFICADOS DE OBRA

Factura electrénica

alice la busqueda por los datos de factura electrénica.

Fecha FE desde Fecha FE hasta
Opciones
Fecha envio FE desde Fecha envio FE hasta
Z  Editar perfil
! .
Nro. de FE Nro. de PRD Modificar clave

Consultar instructiva
Estado FE

Elija una opcidn.

Limpiar Cargar FE

Limpiar Cargar FE

Al accionar el botén Carga FE, el sistema lo arroja a la pagina de Enviar facturas
electronicas. En la parte inferior de la pantalla el proveedor encuentra los campos
de ingreso de la factura electrénica, fecha de ingreso, importe constancia del CAE,
PRD e importe facturado por el PRD. Los lugares de ingreso obligatorio estan

marcados con rojo. El campo de ingreso contempla tres botones de accién.

- Adjuntar archivos

o

- Agregar PRD

- Eliminar factura
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@ Buenos Aires Ciudad
FACTURACION FACTURA ELECTRONICA CERTIFICADOS DE OBRA DOCUMENTACION PRD FIRMADO SALIR

Enviar facturas electronicas

Realice el envio de las facturas electrénicas seleccionadas.

Sr. Proveedor, antes de enviar sus facturas electronicas, verifique el estado de su documentacién. Haga
click aqui para acceder al detalle. Opciones

Estado actual: Inhabilitado.

4  Editar perfil
Modificar clave

Consultar instructivo

=+ Agregar factura electrdnica | |l Guardar | % Enviar | 4 Volver

- - Importe facturado
Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD por PRD

En primer lugar, el proveedor ingresa el nUmero de su factura electréonica. Cuando el
cursor se situa sobre este campo de ingreso, el sistema lo sefiala como un requisito
obligatorio.

4 Agregar factura electrénica | lal Guardar | & Enviar | @ Volver

e . Importe facturado
Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD por PRD

A-1T11-11111111 Q, n + x

Una vez marcado el numero, el proveedor ingresa a la accién de adjuntar

Q
archivos . Esta opcion permite el ingreso de archivos en formato PDF no

mayores a 200KB. El proveedor puede seleccionar desde su PC, el archivo

Abrir

correspondiente a su factura electrénica, mediante el boton Abrir
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& Abrir .
%' . <« Factura Electronica » Factura Electrénica - B
| Organizar » Nueva carpeta = O @ NTACION PRD FIRMADO
¢ Favoritos — Biblioteca Documentos -
B rganizar por: Carpeta ¥
& Descargas Factura Electrénica
B Esciitorio Nombre - Fecha de modifica.. Tipo
% Sitios recientes -
Acto Administrativo 30/06/2014 15:47 Documento PDF
- ™ CAE 30/05/2014 11:29 Documento PDF
- Bibliotecas =
@ Constancia AFIP 02/06/2014 11:15 Documento PDF
Documentos =
=) Imagenes Factura Electrénica 30/05/2014 11:29 Documento PDF
off Misica |Bi6n. Haga
BE videos Opciones
1 Equipo |
I 4/  Editar perfil
€M Red =[] i ] B :
Nombre: Factura Electrénica - [Tados los archivos v] Modificar clave
[ abir || [ cancelar | _ )
Consultar instructivo
& Agregar factura electrénica | |l Guardar | ﬁﬁ Volver
. Act. Importe facturado
Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD por PRD
A-1111-11111111 &} o B + K
Este campo es obligatorio. Solo puede
adjuntar archivos .PDF no mayores a 200KEB.

Cuando el archivo es cargado, el sistema sefiala la carga del documento

correspondiente a Factura Electrénica en formato PDF

=k Agregar factura electrénica | lgl Guardar | *# Enviar | 4 Volver

Act. Importe facturado
Importe FE CAE Adm. PRD por PRD

Factura electrénica Fecha FE

A-1111-11111111

Factura Electrénica .pdf

Luego, el proveedor se sitla en el siguiente campo de ingreso obligatorio, Fecha de
FE. Al accionar este campo, puede seleccionar la fecha de ingreso desde un
calendario emergente. La fecha de factura no puede ser mayor a la fecha de registro

de la carga y/o envio de la misma.
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Estado actual: Inhabilitado. / \
[ | & Editar perfil
o Junio 2014 P
. . . [ ]
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do ) Modificar clave
1 ——
2 3 2 5 5 7 g — | Consultar instructivo

9 10 11 12| 13| 14 15
4 Agregar factura electrénica | lm] Guardar | P&

23 (24| 25| 26| 27| 28| 29
Factura electrénica CAE e PRD Importe facturado
30 Adm. por PRD

| ; —
A-1111-11111111 B | Q, n &+ x

Una vez ingresada la fecha, el usuario carga manualmente el Importe de la
Factura Electrénica. Al situarse sobre este campo, el sistema lo indica como un
requisito obligatorio.

+ Agregar factura electrénica | |l Guardar | *8 Enviar | 4 Volver

— Act. Importe facturado
Factura electronica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD )

A-1111-11111111 B 20/06/2014 Q n + ~
. . Total PRD
Este campo es obligatorio

Después de ingresar el Importe FE, mediante la accion adjuntar archivos

el proveedor puede cargar el archivo de constancia del CAE.

= Agregar factura electrénica | lgl Guardar | *& Enviar | 4@ Volver

. Act. Importe facturado
Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD por PRD

AT B 30/06/2014 1000] Q B + x

Al ingresar en este botdn de accidn, el proveedor puede seleccionar desde su PC, el

Abrir
archivo correspondiente a su constancia de CAE, con el botén Abrir LAl

igual la opcién de carga de factura electrénica, el sistema valida el ingreso de
archivos en formato PDF no mayores a 200KB.
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& Abrir

W

|. < Factura Electrénica » Factura Electronica - Buscar Factura Electronica )

I Organizar v Nueva carpeta - 0 @ I NTACION PRD FIRMADO SALIR
- —_
7t Favoritos — Biblioteca Documentos o
rganizar por:  Carpeta ~
8 Descargas Factura Electrénica
B Escritorio Mombre - Fecha de medifica.. Tipo
“':—-J Sitios recientes -
Acto Administrativo 30/06/2014 15:47 Documento PDF
=
3 Bibliotecas o CAE 30/05/2014 11:29 Documento PDF
@ D E| Constancia AFIP 02/06/2014 11:15 Documento PDF
ocumentos -
] Imégenes Factura Electrénica 30/05/2014 11:29 Documento PDF
o) Misica \Bi6n. Haga
B videos Opciones
% Equipe 1
I L Editar perfil
€ Red - [« ] I v
o ." -
Mombre: CAE - [Todus los archivos _] Modificar clave
A= Consultar instructivo

+Agregar factura electrénica | kgl Guardar | % Enviar | @ Volver

Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE s PRD et Fa ks ak

Adm_ por PRD
A-1111-11111111 B 30/06/2014

B + x

Este campo es obligatorio. Solo puede
adjuntar archivos .PDF no mayores a 200KB.

Cuando el archivo es cargado, el sistema sefiala la carga del documento

correspondiente a la constancia del CAE . Después se adjunta el Acto
Administrativo en caso de contrataciones eventuales a corresponder Esta campo es

de ingreso opcional.

€ Abric
v ], <« Factura Electrénica » Factura Electrénica o
—

I Organizar = Nueva carpeta =+ O @ [Nt PRD FIRMADO SALIR
7 Favoritos — Biblioteca Documentos .
Organizar por:  Carpeta ~
1§ Descargas Factura Electrénica
B Escritorio Nombre . Fecha de madifica... Tipo
‘] Sitios recientes -
Acto Administrativo 30/06/201415:47  Documento PDF
- = caE 30/05/201411:29  Documento PDF
4 Bibliotecas o
B Documentos Constancia AFIP 02/06/201411:15  Documento PDF
& Imdgenes ™ Factura Electrénica 30/05/201411:29  Documento PDF
o Misica l|Bion. Haga
B videos Opciones
% Equipe |
T L Editar perfil
€ Red - [ ] 3

[ ]
Nombre: Acto Administrative v [Todos los archivos - ﬁ Modificar clave
:

Consultar instructivo

+Agregar factura electrénica | g Guardar | 9 Enviar | 4 Volver

Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE L2 PRD Impone facturado
por PRD

A-1111-11111111 B 30/06/2014
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Una vez cargados los documentos correspondientes, el proveedor puede asociar el o

los PRDs a facturar, por medio de la accién agregar PRD .
+Agregar factura electrénica | lgd Guardar | *# Enviar | @ Volver
Factura electronica Fecha FE Importe FE CAE A‘:c':_l PRD Impo::[f;;:;lrado

A-1111-11111111 B 30/06/2014 1000 B B x

Al ingresar a la accién de agregar PRD, se despliega un renglén para buscar el o los

PRDs correspondientes a su unidad ejecutora.

Importe facturado
por PRD

&
Con la accion de editar , el proveedor accede a una ventana emergente que

sirve como herramienta de busqueda del o de los PRDs a facturar.

== Agregar factura electrénica | lad Guardar | *# Enviar | 4 volver

- Act. Importe facturado
Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD por PRD

A-T111-111111 11 : 30/06/2014

Una vez que el usuario ingresa a la accién, emerge una ventana que inhabilita las
funciones de la pantalla principal, en donde el proveedor puede buscar el PRD por su

numero o por el nimero de Orden de Compra.

15 | S.I.G.A.F. - Factura Electrénica



Buenos
Aires

DG ,AF mw Direccién General Unidad Informatica de
U == Administracién Financiera - Ministerio de Hacienda Ciudad

bilitado.

Seleccionar PRD

PRD: Orden de compra: ficar
iultar
Cancelar
lectrénl _ A
Buscar

Al ingresar al botén Buscar , €l sistema arroja el listado de los PRDs a
facturar, indicando numero de PRD, jurisdiccion y numero de orden de compra.

Ademads de la informacién del PRD, el listado contiene la accion de seleccionar

©

. Cuando el proveedor selecciona el o los PRDs, el sistema carga el PRD y su

Importe Facturado.

—_— — — — — - —
Enviar sus Tacturas electronicas, verimique el estado de su documentacion. Haga

al R ]s
Seleccionar PRD x

rads

PRD: Orden de compra:

Nimero PRD
203230-2014

Jurisdiccién
35.0.0.8738 DG ESPACIOS VERDES

Orden de compra

Cancelar

ron. . S . - — 4

Cuando el PRD es seleccionado, el proveedor vuelve a la pagina principal con todos

los datos cargados; el sistema trae el importe general del PRD y migra el importe a

facturar.

< Agregar factura electrénica | kad Guardar | *# Enviar | 4 Volver

i Act. Importe facturado
Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD por PRD
A-1111-111111 11 B 30/06/2014 1000 +
201472,03250 765295 41

Una vez ingresados todos los campos, el proveedor selecciona la opcién de Guardar

led Guardar
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== Agregar factura electrénicy [ Enviar | < Volver

Factura electrénica Fecha FE

De esta forma, la Factura Electronica queda en estado Pendiente de envio. Es

preciso aclarar que, mediante la accion agregar factura electronica

’ == Agregar factura electrc’mica|
, el usuario puede cargar mas de una factura y enviarlas

simultdneamente en una misma accion. En caso de facturar un PRD con mas de una
factura electrdnica, el proveedor puede cargarlas y enviarlas bajo una sola accion

(estds no pueden ser enviadas parcialmente).

Enviar facturas

Para enviar una factura electrénica a la DGC, esta debe estar previamente cargada o
en estado Pendiente de envio (el proveedor puede enviarla directamente desde la
accion de carga de factura electrénica, o consultar las facturas en estado Pendiente
de envio). Desde la pagina de Enviar Facturas Electronicas, el proveedor puede

enviar la factura previamente cargada.

Desde el listado de facturas cargadas, el proveedor ingresa a la factura electrdénica

&
- Ve - e - -
en estado Pendiente de envio, por medio de la accion Editar/enviar .
Resultado de la bisqueda
Factura A A ry s s Fecha & - -
Electrénica = Fecha FE = Importe FE = Estado Envio = Fecha Envio = Rerprem = Observaciones Acciones
. R S s e PR . 20/05/2014 . .
A-0001-23456789 5/05/2014 £1570068.6 Pendiente de respuesta 51622 Na disponible A
2 5,201 5,201
A-0001-23456789 15/05/2014  S1§67455 45 cndiemede 28/05/2014 - 30/05/2014 Q
aceptacian 5:37:02 3:43:4
A-0001-52136521 4/05/2014 £19328758.71 Pendiente de envio No disponible Nao disponible Q7
A-0001-23456789 15/05/2014 £75.00 Pendiente de envio Na disponible Na disponible Q Z
A-0001-98765432 09/05/2014 545.00 Pendiente de envio Nao disponible Nao disponible Qs
. . - e e e 19/05/201 oA
A-0001-23456789 07/05/2014 575.00 Rechazada 130216 (] e

L{ 7
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&

En la parte superior del cuadro de ingreso, se puede observar distintas opciones de

accion. Con la accion enviar , el proveedor envia sus facturas
electronicas a la DGC.
Enviar facturas electronicas
[ del icturas el ica leccior
Sr. Proveedor, antes de enviar sus facturas electrénicas, verifique el estado de su documentacién. Haga
click agui para acceder al detalle. Opciones
Estado actual: Inhabilitado.
£  Editar perfil
1
Modificar clave
Consultar instructivo
%- Agregar factura electrénica | kgl Guardar | " Enviar | %3 Volver
e Act. Importe facturado
Factura electrénica Fech: Importe FE CAE e, PRD por PRD
A-1111-111101 10 a 30/06/20) 1000 a + x
zou-ﬁz{nszso 265295 41 x
4 Agregar factura electronica | kad Gua.rd Volver
Factura electrénica Fecha FE

Cuando el proveedor acciona el botdn de enviar, emerge una ventana que sefala el

éxito de la operacidn.

éxito!

Visualizar detalle de facturas

Operacion realizada exitosamente ®

Sus facturas electrénicas han sido enviadas con

Cerrar
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Una vez que el sistema arroja el listado de las facturas electrénicas consultadas,

b

mediante la accion ver detalle de factura , el proveedor puede observar los

detalles de cada factura electrénica cargada, enviada, aceptada o rechazada.

Resultado de la basqueda
Factura A A 'y s s Fecha 'S . .
Electrénica - Fecha FE - Importe FE = Estado Envio = Fecha Envio - s - Observaciones Acciones
. o R . P . 20/05/2014 . .
A-0001-23456789 5/05/2014 £1570068.6 Pendiente de respuesta 51622 Neo disponible A
2 5,201 5201 -y
A-0001-23456789 15/05/2014  S1667455.45 cndienede 28/03/2014 - 30/05/2014 Q
aceptacion 5:57:02 3:43:4
A-0001-32136521 4/05/2014 519328758.71 Pendiente de envio Nao disponible Nao disponible Qs
A-0001-23456789 15/05/2014 £75.00 Pendiente de envio No disponible No disponible Qs
A-0001-98765432 09/05/2014 £45.00 Pendiente de envio No disponible No disponible Q7
1 5,207 2 5/20]
A-0001-23456789 07/05/2014 £75.00 Rechazada 2(?; = LA s Q7

Cuando ingresa a la accion ver detalle de factura, emerge una ventana que

inhabilita las funcionalidades de la ventana principal. Desde alli, se puede descargar

o

los archivos en PDF cargados , ademas de poder consultar informacion

especifica sobre:
- Fecha de factura.
- Fecha de envio.
- Importe.
- Estado.
- CAE.
- Fecha de respuesta.
- Numero de PRD asociado.
- Importe facturado por PRD.

- Otras facturas asociadas.
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Detalle de factura electrénica A-0001-23456789 B

Fecha de factura: 15/05/2014 00:00:00 Importe: $1570068.00 CAE: Ch

Fecha de envio: 20/05/2014 15:16:22 Estado: Pendiente de respuesta  Fecha respuesta:  No disponible
PRD asociados:

PRD Importe facturado por PRD Otras facturas asociadas
E 202555/2014 1570068.61 Mo hay otras facturas asociadas
Observaciones:

No hay observaciones.

Eliminar facturas

Las facturas que pueden ser eliminadas deben estar en estado: pendientes de
envio o rechazadas. Por medio de esta accidn, la factura electrénica pasa por una
baja en Autogestién de Proveedores. El proveedor puede eliminarla directamente
desde la accidn de carga de factura electrénica, o listar las facturas a eliminar.

Desde el listado de facturas cargadas, el proveedor ingresa a la pantalla de Carga de

#

o

factura electronica con la accién Editar/enviar .

Resultado de la basqueda

Factura
Electrénica

A 'y Y % = s
= Fecha FE - Importe FE - Estado Envio - Fecha Envio Acciones

Q /LE.‘:Iitar_a' Enviar l

20/05/201

A-0001-23456789 15/05/2014 £1570068.61 Pendiente de respuesta 5-16-22

A-0001-23456789 15/05/2014  S1657455.45 z:z:ti::i‘;nde ?‘3;?;:'0220-4 ?25235:'42_0-4

A-0001-32136521  14/053/2014 519328738.71 Pendiente de envio Nao disponible Nao disponible

A-0001-23456789 15/05/2014 £75.00 Pendiente de envio Na disponible Mo disponible

A-0001-98765432 09/03/2014 545.00 Pendiente de envio Nao disponible Nao disponible
19/05/2014 28/05/2014

A-0001-23456789 07/05/2014

L
=~
u
(=]
o

Rechazada

13:02:16 12:47:05
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Desde la pagina de Enviar facturas electronicas, el usuario puede eliminar la

F.
factura con la accion Eliminar factura .

Enviar facturas electronicas

Realice el envio de las facturas electrénicas seleccionadas.

Sr. Proveedor, antes de enviar sus facturas electrénicas, verifique el estado de su documentacién. Haga
click aqui para acceder al detalle. Opciones

Estado actual: Inhabilitado.

4  Editar perfil
Modificar clave
Consultar instructivo
4+ Agregar factura electrénica | lgd Guardar | % Enviar | 43 Volver

Factura electrénica Fecha FE Importe FE CAE Act. PRD Importe facturado

Adm. por PRD
A-1111-11111111 a 30/06/2014 1000

W x
41

Luego de accionar Eliminar factura, por medio de una ventana emergente, el

sistema arroja una advertencia. Esta accién se confirma con el boton de Aceptar

Aceptar

Confirmar eliminacion ®

Una vez eliminada la factura electrénica, esta no
podra ser recuperada. Esta seguro que desea
wp| continuar?

07/05/2014 75

Una vez confirmada la accion, el sistema arroja una ventana que sefala el éxito de

la operacion.
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Operacion realizada exitosamente

La factura electronica ha sido eliminada con
éxito!

Cerrar

El proveedor retorna a la pantalla principal, y puede observar que en el listado ya no

se encuentra la factura electrénica eliminada,

=k Agregar factura electrénica | gl Guardar | % Enviar | 4@ Volver

- Act. Importe facturado
Factura electréonica Fecha FE Importe FE CAE Adm. PRD por PRD
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